Obec Urcice
D41 798 04 Urdice 81 e-mail: podatelna@urcice.cz ™ 582 357 863

V Ur¢icich dne 31.3.2020

VEREJNA VYZVA — vybérové Fizeni

starosta obce Ur¢ice vyhladuje vybérové fizeni na pracovni pozici

Hlavni aéetni obce

Misto vykonu prace: Obecni tfad Urcice
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Napli prace:

Spravce rozpo¢tu

Kompletni vedeni Gcetnictvi

Darova agenda, véetné agendy DPH
Vypracovani a podavani danovych pfiznani
Vedeni pokladny obce

Fakturace

Evidence majetku, zavazk a pohledavek obce
Ucetni inventarizace majetku

Zpracovani statistickych vykazi

Zajistovani platebniho styku s bankou
Finan¢ni administrace dotacnich tituli

Dal$i administrativni prace na obecnim uradé
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Podminky:
e Nastup mozny ihned nebo po vzajemné dohodé

e Pracovni pomér na plny Gvazek

e Platové zafazeni dle Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii,
osobni piiplatek

e 5 tydnl dovolené, zaméstnanecké benefity

e Prabézné vzdélavani

PoZzadavky:
e Minimaln¢ Uplné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru

Znalost ucetnictvi

Dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, Internet)
Znalost zékona o ucetnictvi

Zkouska zv1astni odborné zptisobilosti (nutna do 18 mésicu od nastupu)
Organiza¢ni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, spolehlivost
Ochota déle se vzdélavat

Vvhodou:



e Znalost U€etnictvi obci
e Znalost zakona o obcich a rozpoctovych pravidlech uzemnich celk a spravniho fadu
e Znalost u¢etniho programu GORDIC

Predpoklady uchazede:
e Stétni obanstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem v CR a znalosti
Ceského jazyka
Zpusobilost k pravnim tkoniim
Bezuhonnost

Nilezitosti pisemné prihlasky:

e Jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého

pobytu, ¢islo OP uchazece

e Zivotopis s uvedenim dajii o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech
Original nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne star§i 3 mésici
Ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani
Telefonni a emailovy kontakt, datum a podpis uchazece

e Podepsané prohlaSeni uchazece v nasledujicim znéni:
Poskytnutim svych osobnich tidajit v rozsahu podkladii pro prihldsku do vybérového Fizeni
davam ve smyslu zdakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajii, v platném znéni, souhlas
k jejich zpracovani a uchovani
Jméno, pFijmeni, datum narozeni a vlastnorucni podpis

Prihlasku vcetné pozadovanych dokladi v uzaviené obalce vyrazn& oznaCené slovy
» Vybérové fizeni hlavni ii¢etni — neotvirat“ mohou zajemci zaslat postou na adresu: Obecni
urad Urcice, Urcice 81, 798 04 Urdice do 24.4.2020 do 12:00 hodin.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouzit toto vybérové Fizeni, popf.
od n¢j ustoupit ¢i toto vybérové fizeni zrusit.

Dalsi informace poskytne starosta Petr Koufil, tel. 603861157, starosta@urcice.cz.

Kontakty na obecni Giad: 582357863, 582357285, 721258413, podatelna@urcice.cz.

Petr Koufil
starosta obce

Vyvéseno dne: 3.4.2020

Obecni ufad | o
798 04 Uréice ﬁ{ng,m

Sniato dne: okres Prostéjov




